
点 呼 記 録 簿
業務前・業務後の点呼（1年間保存）

事業者名 営業所名 年月 年　　月分

月日 運転者名 車両番号

業務前の点呼 業務後の点呼

日時 方法 点呼をした人 検知器
の使用

酒気
帯び

疾病・疲労・睡
眠不足など 日常点検 指示事項 日時 方法 点呼をした人 検知器

の使用
酒気
帯び

自動車・道路・
運行の状況

交替した運
転者への通
告

指示事項

： 対面・その他 有・無 有・無 ： 対面・その他 有・無 有・無

： 対面・その他 有・無 有・無 ： 対面・その他 有・無 有・無

： 対面・その他 有・無 有・無 ： 対面・その他 有・無 有・無

： 対面・その他 有・無 有・無 ： 対面・その他 有・無 有・無

： 対面・その他 有・無 有・無 ： 対面・その他 有・無 有・無

： 対面・その他 有・無 有・無 ： 対面・その他 有・無 有・無

： 対面・その他 有・無 有・無 ： 対面・その他 有・無 有・無

： 対面・その他 有・無 有・無 ： 対面・その他 有・無 有・無

： 対面・その他 有・無 有・無 ： 対面・その他 有・無 有・無

： 対面・その他 有・無 有・無 ： 対面・その他 有・無 有・無

： 対面・その他 有・無 有・無 ： 対面・その他 有・無 有・無

： 対面・その他 有・無 有・無 ： 対面・その他 有・無 有・無

： 対面・その他 有・無 有・無 ： 対面・その他 有・無 有・無

： 対面・その他 有・無 有・無 ： 対面・その他 有・無 有・無

： 対面・その他 有・無 有・無 ： 対面・その他 有・無 有・無

点呼をした人と受けた運転者の氏名、車両番号、点呼の日時と方法、報告・確認・指示の内容を記録し、1年間保存します（貨物自動車運送事業輸送安全規則 第7条第5項）。酒気帯びの確認は、目視等とアルコール検知器で行います（同 第7条第4項）。1人で事業を行
い、自分で点呼をしたときは、方法を「対面」とします（国土交通省「点呼記録簿の例」の注）。
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無料のひな形と書き方：moekikozawa.com/apps/unten-report/tenko-kirokubo-template/



点 呼 記 録 簿
業務前・業務後の点呼（1年間保存）

事業者名 営業所名 年月 年　　月分

月日 運転者名 車両番号

業務前の点呼 業務後の点呼

日時 方法 点呼をした人 検知器
の使用

酒気
帯び

疾病・疲労・睡
眠不足など 日常点検 指示事項 日時 方法 点呼をした人 検知器

の使用
酒気
帯び

自動車・道路・
運行の状況

交替した運
転者への通
告

指示事項

： 対面・その他 有・無 有・無 ： 対面・その他 有・無 有・無

： 対面・その他 有・無 有・無 ： 対面・その他 有・無 有・無

： 対面・その他 有・無 有・無 ： 対面・その他 有・無 有・無

： 対面・その他 有・無 有・無 ： 対面・その他 有・無 有・無

： 対面・その他 有・無 有・無 ： 対面・その他 有・無 有・無

： 対面・その他 有・無 有・無 ： 対面・その他 有・無 有・無

： 対面・その他 有・無 有・無 ： 対面・その他 有・無 有・無

： 対面・その他 有・無 有・無 ： 対面・その他 有・無 有・無

： 対面・その他 有・無 有・無 ： 対面・その他 有・無 有・無

： 対面・その他 有・無 有・無 ： 対面・その他 有・無 有・無

： 対面・その他 有・無 有・無 ： 対面・その他 有・無 有・無

： 対面・その他 有・無 有・無 ： 対面・その他 有・無 有・無

： 対面・その他 有・無 有・無 ： 対面・その他 有・無 有・無

： 対面・その他 有・無 有・無 ： 対面・その他 有・無 有・無

： 対面・その他 有・無 有・無 ： 対面・その他 有・無 有・無

点呼をした人と受けた運転者の氏名、車両番号、点呼の日時と方法、報告・確認・指示の内容を記録し、1年間保存します（貨物自動車運送事業輸送安全規則 第7条第5項）。酒気帯びの確認は、目視等とアルコール検知器で行います（同 第7条第4項）。1人で事業を行
い、自分で点呼をしたときは、方法を「対面」とします（国土交通省「点呼記録簿の例」の注）。
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無料のひな形と書き方：moekikozawa.com/apps/unten-report/tenko-kirokubo-template/


