
車 両 管 理 表
社用車・営業車の一覧と、車検・保険の期限

事業者名 ◯◯配送 作成日 2026年10月21日

No. 車両名（呼び名） 登録番号 車種 年式 主に使う人 主な用途 車検の満了日 自賠責の満了日 任意保険の満了日 次に来る期限 備考

1 メインの軽バン ◯◯ 480 あ ◯◯-◯◯ 軽バン 2021 ◯◯ 配送 2027/03/14 2027/04/14 2026/11/30 2026/11/30 ドライブレコーダー
あり

2 予備の軽バン ◯◯ 480 い ◯◯-◯◯ 軽バン 2018 ◯◯ 配送（予備） 2026/11/08 2026/12/08 2027/05/31 2026/11/08 車検の予約は10/28

3 軽トラ ◯◯ 480 う ◯◯-◯◯ 軽トラック 2016 ◯◯ 大きい荷物 2028/06/02 2028/07/02 2027/01/15 2027/01/15
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1台を1行に書き、車検・自賠責・任意保険の満了日を入れると「次に来る期限」に近い日が出ます（エクセル版は数式・30日以内は橙、過ぎたら赤）。車検と自賠責の日付は車検証と保険の証明書で確かめてください。　記入例は2026年10月21日の時点で、30日以内
の期限を橙にしています。

記入例

無料のひな形と書き方：moekikozawa.com/apps/unten-report/sharyo-kanrihyo-template/



車 両 ご と の 記 録
給油・点検・修理・車検（1台1枚）

車両 メインの軽バン（◯◯ 480 あ ◯◯-◯◯）

日付 区分 内容 走行距離（km） 金額（円） した所

10/1 給油 レギュラー 30L 45,210 5,100 ◯◯スタンド

10/4 点検 タイヤの空気圧を補充（4本） 45,620 自分で

10/9 給油 レギュラー 28L 46,080 4,760 ◯◯スタンド

10/12 タイヤ 左後ろのパンクを修理 46,350 2,200 ◯◯タイヤ

10/17 給油 レギュラー 31L 46,940 5,270 ◯◯スタンド

10/20 整備・修理 エンジンオイルとオイルエレメントを交換 47,210 6,600 ◯◯モータース

金額の合計 23,930

給油・点検・修理・車検などを、した日の順に1行ずつ。走行距離はその日のメーターの値です。　区分は「給油・点検・整備・修理・車検・保険・タイヤ・洗車・事故・その他」から。

記入例

無料のひな形と書き方：moekikozawa.com/apps/unten-report/sharyo-kanrihyo-template/


