
施 工 報 告 書
 

様

報告日 年　　月　　日

会社名

担当者

電話

下記のとおり施工しましたので、ご報告いたします。

工事名

施工場所

工種

施工期間 年　　月　　日〜　　月　　日 作業者

施工の概要

施工の内容（工程ごと）
日付 工程 施工の内容 材料・仕様 数量 写真

検査・確認の結果

特記・申し送り

ご確認（元請け・発注者）

確認日 年　　月　　日 ご署名

工程は施工した順に1行ずつ書き、材料は品名と色・仕様まで書きます。仕上がると見えなくなる工程（下地補修・下塗りなど）は、その日に写真を撮り、写真の No. を書いて写真の
ページと合わせます。

1 / 3 無料のひな形と書き方：moekikozawa.com/apps/genba-report/seko-hokokusho-template/



施工報告書（写真） 工事名：

写真を貼る（横4：縦3）

No. 1

区分 施工前・施工中・施工後

撮影日 月　　日

場所・部位

説明

写真を貼る（横4：縦3）

No. 2

区分 施工前・施工中・施工後

撮影日 月　　日

場所・部位

説明

2 / 3 無料のひな形と書き方：moekikozawa.com/apps/genba-report/seko-hokokusho-template/



施工報告書（写真のつづき） 工事名：

写真を貼る（横4：縦3）

No. 3

区分 施工前・施工中・施工後

撮影日 月　　日

場所・部位

説明

写真を貼る（横4：縦3）

No. 4

区分 施工前・施工中・施工後

撮影日 月　　日

場所・部位

説明

3 / 3 無料のひな形と書き方：moekikozawa.com/apps/genba-report/seko-hokokusho-template/


