
振 込 先 ・ お 支 払 い 条 件 の ご 案 内
取引先に口座と支払いの条件を伝える1枚

◯◯建設株式会社 経理ご担当者様

お取引にあたり、お振込先とお支払いの条件を下記のとおりご
案内いたします。ご確認のほど、よろしくお願いいたします。

発行日 2026年11月5日

発行者 ◯◯内装 ◯◯ ◯◯

住所 ◯◯県◯◯市◯◯町 1-2-3

電話 090-◯◯◯◯-◯◯◯◯

お振込先

金融機関名 ◯◯銀行

支店名・店番号 ◯◯支店（店番号 000）

口座の種類 普通

口座番号 0000000

口座名義（カナ） ◯◯ナイソウ ◯◯ ◯◯

お支払いの条件

請求の締め日 末日

お支払いの月 翌月

お支払いの日 末日

振込手数料 貴社にてご負担

お支払期限の目安
締め日 お支払期限 曜日 確かめること

2026/10/31 2026年11月30日 月

2026/11/30 2026年12月31日 木

2026/12/31 2027年1月31日 日 土日＝前後を確認

請求書に書くときの文例

お支払期限　2026年11月30日（月）

恐れ入りますが、振込手数料は貴社にてご負担をお願いいたします。

ゆうちょ銀行の口座は、記号番号のままでは他の金融機関から振り込めません。振込用の店名・預金種目・口座番号を書きます。期限の土日は見ますが、祝日は見ません。

記 入 例

無料のひな形と書き方：moekikozawa.com/apps/dezura-cho/seikyusho-furikomi-shiharai/


