
作 業 日 報
建設業・工事日報（1日1枚）

日付 2026年10月21日（水） 天気 晴れ 記入者 ◯◯ ◯◯

現場名 ◯◯ビル 3階 事務所の内装改修（◯◯県◯◯市）

元請・取引先 ◯◯建設株式会社

作業員と時間
氏名 所属 始め 終わり 休憩(h) 実働(h) 人工

◯◯ ◯◯（職長） 自社 8:00 17:00 1.0 8.00 1.00

◯◯ ◯◯ 自社 8:00 19:00 1.0 10.00 1.25

◯◯ ◯◯ ◯◯工業（応援） 8:00 12:00 0.0 4.00 0.50

合計 22.00 2.75

作業の内容
場所 作業の内容 進み具合

3階 東側の部屋 壁の軽量鉄骨の下地を組む 8割

3階 廊下 天井の点検口の位置を図面に合わせて直す 済

3階 西側の部屋 壁の石こうボード張り（1枚目） 3割

材料・機械 石こうボード 12.5mm 40枚・軽量鉄骨のスタッド 20本・作業台 2台（搬入は8:30）

安全・朝礼 朝礼で、脚立の天板に乗らないこと・廊下に資材を置かないことを確かめた。けが・事故なし。

気づいたこと・連絡 東側の部屋の床に、図面にない配管の立ち上がりが1か所あった。元請の◯◯さんに写真で連絡し、明日の朝に見て
もらう。

明日の予定 東側の下地の残りと、ボード張り。3人（応援は終日）。ボード30枚の搬入 8:30。

確認

職長 ◯◯ ◯◯ 元請の確認 ◯◯ ◯◯（10/22）

実働＝終わり−始め−休憩（時間）。人工＝実働 ÷ 8時間を 0.25 刻みに丸めます（Excel の式。1人工の時間が違う時は、人工の列の式の 8 を書き換えてください）。作業員が9人以上
の日は、2枚目を印刷して足してください。

記入例

無料のひな形と書き方：moekikozawa.com/apps/dezura-cho/sagyo-nippo-template/


