
作 業 報 告 書
写真付き

◯◯ ◯◯ 様

作成日 2026年10月3日

会社名 ◯◯塗装

担当者 ◯◯

案件名 ◯◯様邸 屋根・外壁改修工事

作業日 2026年10月1日〜10月3日

作業場所 ◯◯県◯◯市◯◯町1-2-3

作業の概要 既存の瓦を葺き替え、外壁は上塗りまで仕上げました。外壁の東面にひび割れがあり、次回の補修をご提案します。

写真記録

No. 1

工程 作業前

撮影日 10/1

部位・作業名 屋根 既存瓦

コメント（所見）

瓦の割れ・ずれあり。雨漏りのおそれ。

No. 2

工程 作業中

撮影日 10/1

部位・作業名 足場 全景

コメント（所見）

飛散防止ネットを設置。近隣にあいさつ済み。

記入例

1 / 2 無料のひな形と書き方：moekikozawa.com/apps/genba-report/sagyo-hokokusho-template/



作業報告書（つづき） 案件名：◯◯様邸 屋根・外壁改修工事

No. 3

工程 作業中

撮影日 10/2

部位・作業名 外壁 上塗り

コメント（所見）

上塗り1回目。色は打合せどおり。

No. 4

工程 作業後

撮影日 10/3

部位・作業名 屋根 葺き替え完了

コメント（所見）

新しい瓦で仕上がり良好。雨仕舞いを確認。

No. 5

工程 指摘事項

撮影日 10/3

部位・作業名 外壁 東面 ひび割れ

コメント（所見）

幅0.3mm程度。次回の補修をご提案します。

2 / 2 無料のひな形と書き方：moekikozawa.com/apps/genba-report/sagyo-hokokusho-template/


