
請 求 書
インボイスの登録をしていない人の請求書（税込で書く）

◯◯建設株式会社 御中

下記のとおりご請求申し上げます。

対象期間 2026年10月1日〜10月31日（末日締め）

ご請求金額 ¥391,168
お支払期限 2026年11月30日

請求日 2026年10月31日

請求書番号 2610-01

発行者 ◯◯内装 ◯◯ ◯◯

住所 ◯◯県◯◯市◯◯町 1-2-3

電話 090-◯◯◯◯-◯◯◯◯

明細 10%の工事・材料など。単価と金額は税込

日付 現場・内容 数量 単位 単価（税込） 金額（税込） 摘要

10/1〜10/12 ◯◯様邸 新築工事 内装（常用） 8 人工 24,200 193,600

10/13〜10/30 ◯◯ビル 3階 改修工事（常用） 5.5 人工 24,200 133,100 残業の分を含む

10/7 ◯◯様邸 2階洋室 クロス張替え（請負） 1 式 52,800 52,800 見積 No.0915 のとおり

10/16 パテ・ビス・テープ（材料） 1 式 5,808 5,808

立替金 駐車場代・高速代など＝消費税の対象外

内容 金額 摘要

駐車場代 ◯◯ビル 10/13〜10/17（5日） 4,000 領収書の写しを添付

高速道路代 ◯◯IC〜◯◯IC 往復 1,860

振込先 ◯◯銀行 ◯◯支店 普通 ◯◯◯◯◯◯◯ ◯◯ ◯◯

備考 単価と金額はすべて税込です。

10%対象の合計（税込） 385,308

立替金 5,860

ご請求金額 ¥391,168
登録番号（T＋13桁）の欄はありません。登録していない人は、Tで始まる番号やそれに似た番号を書きません。単価と金額は税込で書きます。日付・内容・税込の合計・宛名・発
行者がそろうので、取引先が経過措置（一定の割合の控除）を受けるときの請求書として使えます。

記 入 例

無料のひな形と書き方：moekikozawa.com/apps/dezura-cho/menzei-seikyusho-template/


