
工 事 台 帳
1つの工事ごとに、契約・請求と入金・原価・粗利をまとめる

工事名 工事No.

注文者 契約日 年　　月　　日

工事現場の所在地

工期 引渡し日 年　　月　　日

請負金額（税抜） 追加・変更

追加・変更の内容

請求と入金 税込

日付 内容 請求額 入金額

合計／まだ入金されていない額

この工事の集計

契約金額

材料費

労務費

外注費

経費

原価の合計
粗利
粗利率

原価の明細 税抜・区分は 材料費・労務費・外注費・経費

日付 区分 内容 支払先 金額

原価の金額は税抜で書きます（請求と入金の欄だけ、実際に請求・入金した税込の額）。労務費は自社の職人の人工×単価（出面表から写す）、外注費は他社に頼んだ工事、経費は
駐車場代・処分費・運搬費など、その工事のためにかかった費用です。工事ごとに1枚、引渡しが済んでも5年は残しておきます。

無料のひな形と書き方：moekikozawa.com/apps/dezura-cho/koji-daicho-template/


