
請 求 書
インボイス（適格請求書）の記載事項に対応

御中

下記のとおりご請求申し上げます。

対象期間 年　月　日 〜 　月　日

ご請求金額

お支払期限 年　　月　　日

請求日 年　　月　　日

請求書番号

発行者 屋号・氏名

住所

電話

登録番号 T

明細 日ごと・常用は 人工×単価、請負は一式の金額

日付 現場・内容 区分 人工 単価 金額（税抜） 摘要

月　日 常用

常用の人工の合計 小計

材料などの経費 消費税の対象＝10%対象に足す

内容 金額 摘要

立替金 駐車場代・高速代など＝消費税の対象外

内容 金額 摘要

振込先

備考

10%対象の合計（税抜）

消費税（10%）

立替金

ご請求金額

人工は1日を1.0とし、半日は0.5、残業は取引先と決めた刻みで足す。請負の行は人工に「一式」、単価に請け金額を書く（金額にそのまま入る）。消費税は10%対象の合計に1回だけ
掛け、1円未満は切り捨て（四捨五入・切り上げでもよい。1枚の請求書で1回）。立替金は消費税の外。登録番号が無い場合は、登録番号の欄を空けたまま通常の請求書として使え
る。

無料のひな形と書き方：moekikozawa.com/apps/dezura-cho/joyo-seikyusho-template/


